邢台学院合格课程申报、评估工作流程

（试  行）

☆文件依据 (参见http://jpk.xttc.edu.cn“学校政策”栏)
1.《关于加强课程建设的若干意见》（邢学院教字【2005】201号）；

2.《邢台学院课程评估方案》（邢学院教字【2005】202号）。

☆评估验收范围及有关说明

1.凡列入我院各专业教学计划且开设三轮以上的课程，均应参加合格评估验收。评估验收实行动态管理，条件成熟一门，验收确定一门。

2.达到合格标准的，确定为合格课程，相关评审材料由课程开设单位存档；不达标的，限期整改。

3.合格评估验收由课程开设单位负责，结果报教务处备案，学院将组织检查验收。

☆申报、评估工作流程
1.课程组提出申请

（1）填写《邢台学院合格课程评估验收申报表》；

（2）填写《合格课程评估积分表》；

（3）撰写自评报告；

（4）准备支撑材料,包括：课程组成员各种证书（如学历、职称）复印件；教科研成果复印件；教学大纲、教学进度表和教案、教材等实物。支撑材料应单独装订成册，标注页码，以便于查阅。
2.教学单位组织评估验收

各系（部、院）组织评审组，根据《邢台学院课程评估方案》及课程组提交的材料，对照《合格课程评估验收表》所列项目，对课程进行评审。

达到合格标准的，确定为合格课程；不达标的，指出存在问题，责令课程组限期整改。

对合格课程，填写《系部合格课程汇总表》，报教务处备案，学院将组织抽查验收。同时，做好课程相关申报材料存档工作。

3. 学院抽查

学院将不定期组织抽查验收工作。

☆附件 （填写要求见表后）
1.邢台学院合格课程评估验收申报表；

2.合格课程评估积分表；

3.自评报告撰写要求；

4.合格课程评估验收表；

5.系部合格课程汇总表。

附件一                                   课程代码：
邢 台 学 院
合格课程评估验收申报表
课程名称                        

课程类型                        

课程负责人                      

申报单位                        

申报时间                        

邢台学院教务处制
填 表 说 明

1.课程代码：统一采用该课程在教学计划中的代码。

对于不同代码的同名课程，若单纯因开课学期不同而分设代码的，按同一门课进行评估；若因学时学分不同而分设代码的，则按不同课程分别进行评估。

2.课程类型分为公共基础课、专业基础课、专业课等。

3.申报时间：按实际申请时间填写，由各教学单位确定，一般每学期组织一次。

4.系部检查验收意见：应涉及对该课程的评价，不能过于简单。

	课程名称
	
	所属系部
	

	授课对象
	
	开设年限
	

	课  程
负责人
	
	性  别
	
	出生年月
	

	最后学历
和学位
	
	专业技术
职务
	

	本 课 程 师 资 队 伍 情 况

	姓名
	性别
	年龄
	学历与学位
	职称
	教龄
	任本课年限
	在职/(外)返聘

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	教学大纲最后修订时间
	
	课程有无题库、卷库
	

	教材使
用情况
	教材是否满足
教学大纲要求
	
	是否为新近出版
的优秀教材
	

	
	有无自编教材或讲义
	
	有无多媒体、CAI课件
	

	本课程实验开出率 =（
[image: image1.wmf]大纲要求实验个数

实际开出实验个数

）(100%
	

	本课程教学方法、手段、考试等改革情况
	

	课程建设总结
(包括对课程现状的分析、课程建设成果等)

	

	课程负责人（签名）：         

                                              年    月    日

	系部检查验收意见
	系（部）主任（签名）：

     系（部）公章：          

                                         年   月   日

	学院检查验收意见
	                年   月   日

                                                


附件二
合格课程评估积分表
课程名称               课程代码            评估方式        时间__  __

	一级指标
	二级指标
	观测点
	分值
	评价结果
	得分

	师

资

队

伍
	师资结构
	学历学位教师比例
	3
	
	
	

	
	
	高级职称教师比例
	3
	
	
	

	
	
	年龄结构
	2
	
	
	

	
	
	青年教师培养
	2
	
	
	

	
	教学与学术

水平
	教师水平与风范
	5
	
	
	

	
	
	科研立项与成果
	5
	
	
	

	
	
	学术活动情况
	2
	
	
	

	教

学

内

容

（25分）
	教学内容组织
	课程内容设计
	6
	
	
	

	
	
	教学内容安排
	6
	
	
	

	
	教学改革
	教学内容及课程体系改革
	5
	
	
	

	
	
	教学方法改革
	5
	
	
	

	
	
	教学研究
	3
	
	
	

	教

学

条

件

（25分）
	教学文件和

教材
	教学文件
	6
	
	
	

	
	
	教材建设
	4
	
	
	

	
	教学手段
	网络资源建设
	5
	
	
	

	
	
	现代化教学手段应用
	5
	
	
	

	
	实验室（资料室）建设
	实验设备（资料）数量
	3
	
	
	

	
	
	实验室（资料室）管理
	2
	
	
	

	教

学

效

果

（23分）
	主要教学环节质量
	辅导课情况
	2
	
	
	

	
	
	学生作业情况
	3
	
	
	

	
	
	考试情况
	5
	
	
	

	
	课堂教学质量
	课堂教学质量
	5
	
	
	

	
	
	教学态度与教书育人
	5
	
	
	

	
	
	毕业班学生反映
	3
	
	
	

	综合评价
	课程特色
	特色项目
	5
	
	
	

	总评得分
	


课程负责人签字：
说明：“评价结果”栏，根据《邢台学院课程评估方案》中评估标准填写A级、B级、C级中的一种，计算时乘以相应权重。

附件三

自评报告撰写要求

课程组根据课程建设情况撰写自评报告。自评报告主要应包括以下几项内容：

1.课程简介。

2.自评依据说明。

对照《邢台学院课程评估方案》确定的《课程评估标准》进行自评，确定评估等级和得分。

针对每一条评估要素，评分依据要丰富而具体，并做出必要的文字叙述。需要材料证明的要提供附件，并将附件所在位置标注清楚。避免照抄评估标准。

3.自评结果。

4.存在问题及整改意见。

附件四
合格课程评估验收表

课程名称：                                所属系部：                                评估日期：
	一级指标
	二级指标
	评估要求
	达标情况
	备注

	师资队伍
	课程组成员
	两人以上
	
	

	
	职称学历结构
	讲师或硕士以上教师达50%
	
	

	
	课程负责人
	讲师以上职称
	
	

	教学文件
	教学大纲、进度表
	项目齐全、有更新
	
	

	
	试卷分析、学生作业、实验报告等
	项目齐全、作业有批改
	
	

	教材与教案
	教材
	符合大纲要求、能选择优秀

或较新版本
	
	

	
	教案
	能较好完成大纲要求、格式规范、内容完整
	
	

	教学改革与研究
	教学改革
	有改革思路和措施
	
	

	
	教学研究
	有教研论文或项目
	
	

	课程特色
	题库
	已建成或有建设规划
	
	

	
	课件
	有多媒体课件或其它现代化教学手段
	
	


总评意见：                                                        评审组组长签字：

附件五
邢台学院         系(部)            学期合格课程汇总表
	序号
	课程代码
	课程名称
	课程类别
	课程负责人
	系部意见
	学院意见
	备注
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	职称
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   此表一式两份，系（部）、教务处各一份。                       系（部）公章：

                                                           系（部）主任签字：         年  月  日
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