休学办理流程图


复学办理流程图






转专业办理流程图




退学办理流程图








补办毕业证明书流程图























































本人申请





附申请材料





填申请表


教务处发放一式三份





系（部）意见


主管领导签字，盖章





教务处审核


处长签字，盖章








主管院长审批











休学











本人申请





附申请材料





填申请表


教务处发放,一式两份





校医院意见


医院院长签字，盖章





系（部）意见


主管领导签字，盖章








教务处审批


处长签字，盖章





系（部）安排班级








复学就读








准备复员证明材料
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本人申请





第二、三学期开学后两周内提出





填申请表





教务处发放








转入系意见


主管领导签字，盖章





转出系意见


主管领导签字，盖章





教务处审核


处长签字，盖章





主管院长审批





填写转专业通知单





教务处发放,一式三份





办理转专业手续





转入系安排就读


























本人申请





附申请材料





填申请表


教务处发放一式三份





教务处审核


处长签字，盖章





系（部）意见


主管领导签字，盖章





主管院


长审批





自动


退学





劝退


退学








离校





办理离


校手续





一周办完





学校发文劝退





主管院长审批





教务处审核


处长签字，盖章





系（部）提出劝退意见


主管领导签字，盖章





开除


学籍


退学





填写离校手续登记表





教务处发放





学校发文开除学籍








主管院长审批





学生处审核


处长签字，盖章








系（部）提出处理意见


主管领导签字，盖章








挂失


省级报纸，表述清姓名、性别、毕业学校、毕业年份、学历层次、专业名称、毕业证编号





准备材料


挂失报纸，单位证明，身份证原件、复印件，照片两张，录取底册、毕业生登记表、成绩登记表复印件（学校档案室查找）





申请补发





填申请表（教务处主页下载）





领取毕业证明书





一个月以内办理
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报省级管理部门备案





教务处





报省级管理部门备案





教务处





报省级管理部门备案





教务处








报省级管理部门备案





教务处





报省级管理部门备案





教务处








